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เร่ิมการท างาน 

ตั้งปีการศึกษาตามจุดเนน้ 

 

ประเมินตนเอง 
รายงาน ส 1, ส 2, ส3, ส 4 
รายงานผลการประเมินตนเอง  
 

ก าหนดโครงสร้างมหาวทิยาลยั 
 

เพ่ิมผูใ้ชง้านระบบ/ก าหนดสิทธ์ิ/ก าหนดผูรั้บผิดชอบตามตวับ่งช้ี 
 

ก าหนดองคป์ระกอบ/ตวับ่งช้ี/เกณฑ/์คะแนน อตัลกัษณ์ของมหาวทิยาลยั 

เลือกองคป์ระกอบตวับ่งช้ีท่ีใชใ้นการประเมิน 
 

บนัทึกขอ้มูลส่วนน า 
 

 
บนัทึกขอ้มูลพ้ืนฐาน Common Data Set 

 

 

บนัทึกผลด าเนินงานตาม องคป์ระกอบและตวับ่งช้ี 
 

 

ประเมินตรวจสอบ
ตรวจสอบ 

รายงาน ป 1, ป 2,ป 3,ป 4 
รายงานผลการประเมินตรวจสอบ 
 

บนัทึกผลการประเมินตรวจสอบตามองคป์ระกอบและตวับ่งช้ี 

 

กรรมการยนืยนัความถูกตอ้งของขอ้มูล 

รายงานขอ้มูลพ้ืนฐาน Common Data Setและผลการประเมิน 

 

Admin สถาบนั ส่งรายงานผลการประเมิน
ให ้สกอ. 
 

ส้ินสุดการท างาน 

บนัทึกรายงานผลการประเมิน 
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1.การเข้าสู่ระบบ 

1. เปิดโปรแกรม Web Browser (Internet Explorer หรือ Mozilla หรือ Fire Fox)  
2. พิมพ์ช่ือเว็บไซต์ http://www.cheqa.mua.go.th แล้วกดปุ่ ม Enter  
3. เม่ือเข้าสูร่ะบบแล้วจะพบกบัหน้าจอ ดงัภาพด้านล่าง  

 
หากต้องการเข้าสูร่ะบบเพ่ือท าการตรวจประเมิน ให้ท าการกรอก Username และ Password ลงไปใน

หน้าจอ Login แล้วกดปุ่ ม “เข้าสูร่ะบบแก้ไข” หากสามารถเข้าสูร่ะบบได้ส าเร็จโปรแกรมจะท าการแสดงปุ่ ม
แก้ไขเนือ้หาตา่งๆ ของโปรแกรม ดงัภาพด้านลา่ง 
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2. อธิบายหน้าจอโปรแกรม 

หากท าการคลิกเลือกปีท่ีต้องการ โปรแกรมจะท าการแสดงข้อมลู เฉพาะของปีนัน้ๆ รวมทัง้การแก้ไข 
โปรแกรมก็จะแก้ไขข้อมลูของปีท่ีเลือกเชน่เดียวกนั ดงันัน้ผู้ใช้งานต้องท าาการมัน่ใจวา่ได้เลือกปีถกูต้องแล้ว
ก่อนการด ูและแก้ไขข้อมลู ประกอบไปด้วยเมนกูารท าางานหลกัดงัตอ่ไปนี ้ 

1. สว่นน า SAR 
2. ผลการประเมินของคณะกรรมการประเมินคณุภาพภายใน  
3. รายงานผลการประเมิน  
4. ยืนยนัความถกูต้องของข้อมลู 
 
1. ส่วนน า  
เป็นหน้าจอการแสดงข้อมลูส่วนน าของสถาบนั ตามหวัข้อท่ีก าหนด  

 
 

1. คลิกเลือกปีการศกึษาท่ีต้องการ  
2. คลิกเลือกเมน ู“สว่นน า SAR” 
3. คลิกเลือกหวัข้อสว่นน า ท่ีต้องการ 
4. โปรแกรมจะท าการแสดงข้อมลูสว่นน า 

 
 

1 

3 

4 

2 
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2. ผลการประเมินของคณะกรรมการประเมินคุณภาพภายใน 
เป็นหน้าจอส าหรับแสดงข้อมลูผลการประเมินตนเองและหน้าจอส าหรับบนัทกึผลการประเมิน

ตรวจสอบของคณะกรรมการ 

 
 

1. คลิกเลือกเมน ู“ผลการประเมินของคณะกรรมการประเมินคณุภาพภายใน” 
2. คลิกเลือก องค์ประกอบและตวับง่ชี ้
3. คลิกเลือกแท็บ “การประเมินตนเอง” 
4. โปรแกรมจะแสดงข้อมลูผลการประเมินตนเองตามตวับง่ชีท่ี้คลิกเลือก 

 
 

2 

3 
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       2.1 การบันทกึผลด าเนินงานตรวจสอบ 
 ตัวบ่งชีเ้ชิงคุณภาพ 

  
1. กรรมการท าการคลิกผลการตรวจสอบท่ีช่อง  หน้าข้อท่ีท าการตรวจประเมิน 
2. คลิกปุ่ ม “บนัทกึ” เพ่ือท าการบนัทกึผลการตรวจประเมิน 
3. โปรแกรมจะท าการประมวลผลเพ่ือแสดงผลด าเนินงานคณะกรรมการและคะแนนการ

ประเมินจากคณะกรรมการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

1 
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ตัวบ่งชีเ้ชิงเชิงปริมาณ 

 
 

1. กรรมการต้องท าการใสจ่ านวนท่ีกรรมการยืนยนั 
2. คลิกปุ่ ม “บนัทกึ” เพ่ือท าการบนัทกึผลการตรวจประเมิน 
3. โปรแกรมจะท าการประมวลผลแสดงผลด าเนินงานตรวจสอบและคะแนนประเมิน

ตรวจสอบ  
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

3 
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     2.2 การประเมินจากคณะกรรมการ 
 

 
 

1. คลิกเลือกแท็บ “การประเมินจากคณะกรรมการ” 
2. คลิกเลือก องค์ประกอบและตวับง่ชี ้
3. กรอก หมายเหต/ุข้อสงัเกต ของคณะกรรมการ   
4. เม่ือกรอกเสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ ม “บนัทกึ” หรือ ถ้าต้องการยกเลิกข้อมลูให้คลิกท่ีปุ่ ม “ยกเลิก” 

 
           กรณี บนัทกึข้อคิดเห็นคณะกรรมการ ก่อนเข้ามาตรวจประเมิน 
 

 
 

1. คลิกปุ่ ม  โปรแกรมจะท าการเปล่ียนเป็น ชอ่งส าหรับกรอกข้อคิดเห็นคณะกรรมการ 
2. กรอกข้อคดิเห็นคณะกรรมการ 

3. เม่ือกรอกข้อมลูเสร็จแล้วให้คลิกท่ีปุ่ ม  หรือ ถ้าต้องการยกเลิกข้อมลูให้คลิกท่ีปุ่ ม  
     
 

1 
4 

1 

2 

3 

2 
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     2.3 ข้อสรุปผลการประเมินจากคณะกรรมการ 
 

 
 

5. คลิกเลือก องค์ประกอบ 
6. คลิกเลือก “ข้อมลูสรุปการประเมินจากคณะกรรมการ” 

7. คลิกปุ่ ม   โปรแกรมจะท าการเปล่ียนสถานะหน้าจอให้ท าการกรอกข้อมลู 
 

 
 
 

1  
2  

3  

4  

5  
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8. กรอกข้อมลู จดุแข็ง จดุท่ีควรพฒันา วิธีปฏิบตัท่ีิดี 
9. เม่ือกรอกเสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ ม “บนัทกึ” หรือ ถ้าต้องการยกเลิกข้อมลูให้คลิกท่ีปุ่ ม “ยกเลิก” 

 
 3.รายงานผลการประเมิน  

เป็นหน้าจอส าหรับให้คณะกรรมการเข้ามากรอกข้อมลูรายงานตามหวัข้อท่ีก าหนด 

 
  

1. คลิกเลือกเมน ู“รายงานผลการประเมิน” 
2. คลิกเลือกหวัข้อรายงานผลการประเมิน กรณี ท่ีมีรายการยอ่ย ให้เลือกรายการย่อย 

3. คลิกปุ่ ม   โปรแกรมจะท าการเปล่ียนสถานะหน้าจอให้ท าการกรอกข้อมลู 

 
 

4. กรอกข้อมลูตามหวัข้อท่ีเลือก 
5. เม่ือกรอกเสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ ม “บนัทกึ” หรือ ถ้าต้องการยกเลิกข้อมลูให้คลิกท่ีปุ่ ม “ยกเลิก” 

 

1 

2 

3 

4 
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 4.ยืนยันความถูกต้องของข้อมูล   
1. คลิกเลือกเมน ู“ยืนยนัความถกูต้องของข้อมลู” 

 
            กรณีถ้าเป็นกรรมการ จะดขู้อมลูได้อย่างเดียว 

 
 

        กรณีเป็นประธานกรรมการ จงึจะมีสิทธ์ิในการอนมุตัิความถกูต้องของข้อมลู 

  
 

1. เลือกยืนยนัข้อมลูท่ีผา่นการตรวจสอบแล้ว  
2. คลิกปุ่ ม “บนัทกึข้อมลู” เพ่ือท าการบนัทกึ  
3. คลิกปุ่ ม Ok เพ่ือยืนยนัการบนัทกึข้อมลู 
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ภาคผนวก 
 
 

เนือ้หาย่อยในบทนี ้
 วิธีการแจ้งปัญหาหรือสอบถามการใช้งาน 

 
 
1) วิธีการแจ้งปัญหาหรือสอบถามการใช้งาน 
 

1.1) # ข้อมูลท่ีตดิต่อทางโทรศัพท์ 
  งานพฒันาระบบสารสนเทศ 
  สถานบริการเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
  มหาวิทยาลยันเรศวร พิษณุโลก 
  หมายเลขโทรศพัท์  055 - 961549 

1.2) # ข้อมูลท่ีตดิต่อทาง e-mail 

e-mail : cheqa@nu.ac.th 
 MSN : cheqa@windowslive.com 
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